
2023 学年第二学期第六周（2024 年 03 月 25 日—03 月 31 日）工作安排

时间 工 作 安 排
负责

科室

科室

负责人

周一

（03月25日）

1.行政会议；

2.干部任免审批表上交；

3.新锐教师推荐表上交；

校长室

校长室：

张卫东

卓恩悯

德育：

韩光仁

陈如如

钟丽丽

谢婺涌

党建和教学：

徐信顺

蔡 颖

叶魏魏

后勤：

胡亦泓

陈欢欢

工会：

黄爱珍

1.拟推荐三星章集体和个人申报；

2.艺术节作品类推荐瑞安；

3.开展消防、交通、食品、防欺凌、防诈

骗、防溺水等安全主题教育活动；

4.2024年春季学期全市中小学生视力普查

工作；

德育

1.六年级期中模拟质量监测进度：语文第

四单元；数学第四单元；英语第四单元；

科学第三单元；

2.2024年瑞安市小学语文基于单元统整的

跨学科读写教学设计比赛，设计上交时间

为3月18-28日，电子稿打包发送至

1044862661@qq.com；

3.2024年瑞安市小学美术课堂教学评比与

观摩活动；（1）活动时间：4月16日—17

日（周二～周三），上午8:20前报到；（2）

活动地点：瑞安市阳光小学；塘下学区推

荐2人参评；

4.瑞安市“爱阅读”教师读书征文比赛；

（1）主题：品读书香，涵养性情，锤炼专

业；（2）对象：全市中小学、幼儿园（含

特教）教师；（3）时间：2024年6月20日

止；

5.2024年瑞安市小文学家、小数学家、小

科学家培养与评选活动方案，请有申报意

向的学校及各人，认真研读附件，及时申

报；

党建和教学

瑞安市首届智慧教育典型案例视频征集活

动，详见文件；
后勤

周二

（03月26日）

1.教育部印发《中小学校、幼儿园消防安

全十项规定》已下发到各校，各中小学（幼

儿园）认真学习，贯彻落实相关规定（具

体文件见安保群）；

德育



2.心理 B 证培训报名截止；

3.瑞安市德育干部培训报名截止；

1.小学科学单元项目化学习专题研讨暨第

八批学科中心组第11次活动；（1）时间：

3月26日～4月16日（每周二下午），下午

1:20前报到；（2）地点：瑞安市塘下实验

小学；（3）对象：第八批科学学科中心组

第四组（导师潘良晓）成员、塘下学区全

体小学科学教师；

2.瑞安市教育系统“翰墨扬清风，丹青颂

廉韵”书画作品征集评比活动；

党建和教学

上报4-5月工资； 后勤

周三

（03月27日）

1.塘下、罗凤片中小学校园安保培训会；

2.温州市中小学生田径运动会；
德育

瑞安市小学道德与法治、劳动、综合实践、

地方课程第八批中心组学员第七次研训活

动；（1）时间：3月27日（周三）下午，

13：20前报到，13：30准时开始；（2）地

点：瑞安市莘塍中心小学；（3）对象：瑞

安市小学道德与法治、地方课程、综合实

践活动、劳动第八批中心组成员及相关指

导师；

党建和教学

周四

（03月28日）

温州市中小学生田径运动会； 德育

排模户籍生秋季入学情况，相关数据，于3

月28日（周四）下午下班前，上报相关数

据（具体工作见2023学区招生群）；

党建和教学

上报2024年第一批预算调整； 后勤

周五

（03月29日）

1.先进班集体、优秀学生上报；

2.瑞安市艺术节表演类报名截止；截止时

间：中午下班前；

3.学校心理辅导室摸排清单报送；截止中

午12:00；

4.温州市中小学生田径运动会；

德育

周六

（03月30日）

1.瑞安市艺术节作品类比赛；

2.温州市中小学生田径运动会；
德育

周日

（03月31日）
温州市中小学生田径运动会； 德育

下周计划 大队干事任职仪式；


