
2023 学年第二学期第四周（2024 年 03 月 11 日—03 月 17 日）工作安排

时间 工 作 安 排
负责

科室

科室

负责人

周一

（03月11日）

行政会议； 校长室

校长室：

张卫东

卓恩悯

德育：

韩光仁

陈如如

钟丽丽

谢婺涌

党建和教学：

徐信顺

蔡 颖

叶魏魏

后勤：

胡亦泓

陈欢欢

工会：

黄爱珍

1.教育教学论文上交截止；

2.再次核查上报班级学生请假情况；

3.第十八届省少年文学之星征文活动，征

文截止时间3月31日；

4.瑞安市中小学生科技创新作文大赛，以

压缩文件形式上传到邮箱：

rajyswxm@163.com；

5.瑞安市义务教育阶段学生综合素养检

测，各校各年级段综合学科教学计划于3月

11日发邮箱：小学：wsycom@163.com；电

子文稿以“学校+年级+学科+负责人”命名，

压缩包以“学校+负责人”命名；

党建和教学

1.食堂伙食费发票打印上报完结；

2.自营食堂学校相关食材平台上架、下架

流程请相关学校严格按瑞教建（2024）50

号管理办法执行（具体见总务工作群文

件）；

3.基建论文评审活动；

后勤

周二

（03月12日）

全教会； 校长室

1.无托管无就餐学生刷脸出入试行；

2.8:15仪容仪表检查；

3.大课间演练；

德育

1.小学科学“素养课堂”联片教研（东片）

暨第八批中心组第10次活动，（1）活动时

间：3月12日（周二），下午1:10报到；（2）

活动地点：瑞安市塘下镇中心小学 阶梯教

室；（3）参加对象：塘下学区全体专兼职

科学老师及第八批科学学科中心组成员；

2.2024年上半年瑞安市美术(书法)学科教

研工作会议暨市级备课活动，（1）时间：

3月12日(周二)下午，1:20前报到；（2）

地点：瑞安市教育发展研究院(瑞祥新区瑞

枫大道 801号)11楼大型会议室(从瑞安城

市学院大门进入)；

党建和教学

“和美”办公室评比； 工会



周三

（03月13日）

2024年全市义务教育与学前教育工作会

议；
校长室

1.新转入插班生预防接种证明上交；

2.大队干事选拔（中午12点）；
德育

法人证书有效期过期资料提交审核； 后勤

周四

（03月14日）

教职工准入查询相关信息上报； 校长室

瑞安市小学英语东片“单元整体教学” 暨

塘下学区小学英语名师工作室第二十五次

活动，（1）时间：3月14日（周四）上午

8:25前报到，时间半天；（2）地点：瑞安

市塘下镇鲍田中心小学 (阶梯教室)；（3）

对象：塘下学区全体小学英语教师；

党建和教学

23年项目库项目绩效评价上报； 后勤

周五

（03月15日）

学校安全专项行动互查互学材料上交； 德育

食堂伙食费缴销； 后勤

备注


